
REGISTRO DE OCORRÊNCIA DURANTE O MÊS DE PRESTAÇÃO DO SERVIÇO

Acessar Portal Administrativo – Contratos – Fiscalização – Incluir Ocorrências

Informar o número e o ano do contrato
Contrato Externo: (  ) sim (X) não
Clicar em: Buscar Contrato e depois selecione o contrato



Preencher as ocorrências, as providências tomada por parte do fiscal, e a resolução dada pela empresa.
Anexar comprovantes (Escolher arquivo – Associar arquivo)
Clicar em: Cadastrar



Ateste Mensal 

Acessar Portal Administrativo – Contratos – Enviar Ficha de acompanhamento 



Selecionar: Campus Luzerna.
Aparecerão todos os contratos que você é fiscal.
Selecionar o contrato desejado.

Clicar em: Inserir nova ficha de acompanhamento e Atestado de Execução de Contrato



Preencher os dados necessários referente a cada serviço.
Clicar em: Enviar.

Após enviar o ateste, clicar em: visualizar o mês desejado
Clicar em: imprimir e salvar em pdf conforme exemplo (Ateste Fiscal Ref.02-2020)
Enviar por e-mail para Gestão de Contratos (contratos.luzerna@ifc.edu.br)

mailto:contratos.luzerna@ifc.edu.br




Gerar o Relatório de Ateste
Acessar Portal Administrativo – Contratos – Enviar Ficha de acompanhamento 
Selecionar a empresa
Clicar em visualizar o mês desejado
Salvar em pdf
Enviar por e-mail para Gestão de Contratos 




