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TERMO DE REFERENCIA/PROJETO BASICO

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1Aquisicdo de dgua mineral natural, chaves e carimbos, para atender as necessidades do Instituto
Federal Catarinense Campus Luzerna no exercicio de 2020.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. O IFC Campus Luzerna justifica abaixo cada aquisi¢do que fara parte este processo, desta forma o
objeto ¢ a Aquisi¢do de adgua mineral natural, chaves e carimbos, para atender as necessidades do
Instituto Federal Catarinense Campus Luzerna no exercicio de 2020

Pedido agua mineral: A contrata¢do visa o fornecimento de agua mineral, para atender ao consumo dos
servidores, colaboradores e visitantes nas dependéncias do Instituto Federal Catarinense - Campus Luzer-
na. Consideramos imprescindivel a contratacdo dos servigos devido o Campus nao possuir filtros de agua
nem equipamentos que facam controle da qualidade da 4gua apropriada para consumo. Esta necessidade
corrobora com a PORTARIA NORMATIVA N° 03, DE 25 DE MARCO DE 2013. a qual estabelece ori-
entacdes basicas sobre a Norma Operacional de Satde do Servidor -NOSS aos 6rgaos e entidades do Sis-
tema de Pessoal Civil da Administragdo Publica Federal - SIPEC, com o objetivo de definir diretrizes ge-
rais para implementacdo das agoes de vigilancia aos ambientes e processos de trabalho e promogado a sat -
de do servidor. Tal Contratacdo torna-se viavel pelo do fato de fornecermos dgua potavel aos servidores,
colaboradores ¢ visitantes ¢ também pelo fato do IFC Campus Luzerna no ano de 2016 ter recebido de
doagdo do Justica Federal em Santa Catarina - Subsecao Judicidria de Brusque bebedouros de para uso de
garrafoes de dgua mineral, cabendo a esta entidade custear somente a aquisicdo dos garrafoes e cargas,
ndo havendo necessidade de disponibilizacao de capital para aquisi¢ao destes equipamentos. Fortalecendo
a difusdo de acdes de sustentabilidade social e promovendo a qualidade de vida dos servidores e colabora-
dores. Conforme historico de consumo nos anos de 2018 e 2019 fez-se uma previsdo para 2020:

2018 — 94 unidades
2019 - 120 unidades
Previsao para 2020: 160 unidades

Pedido Chaves: O Instituto Federal Catarinense Campus Luzerna, necessita do servigo de confecgo de
copias de chaves tipo Yale, pois o bloco B é um bloco antigo e as fechaduras estdo estragando devido a
idade das mesmas, apos a troca da fechadura € necessario fazer copia de chave para distribuicdo os usua-
rios. Além de mudancas de layout onde também gera a demanda por copias de chaves. Visando a seguran-
ca dos bens patrimoniais e o bom funcionamento dos setores de ensino pesquisa e extensao peco a aquisi-
¢do de copias de chaves conforme descrito abaixo, lembrando que as quantidades sdo estimadas. Confor-
me historico de consumo no ano de 2018 ¢ 2019 fez-se uma previsdo para 2020:

2018 — 60 unidades

2019 — ndo houve aquisic¢do, pois o item foi cancelado por ndo ter manifestacao de interessados

Previsao para 2020 — 70 unidades

Pedido Carimbos: Desde sua autonomia, o Campus Luzerna teve os 02 pregdes para aquisi¢ao de carim-
bos e chaves e mais um com somente carimbos pois de chaves deu deserto. Assim em 2017 foi feita uma
dispensa somente para a uma compra unica. Os dois primeiros foram realizados em conjunto com a aqui-
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si¢do de chaves, mas s6 para o Campus Luzerna, e o tltimo foi realizado com a participacao de alguns ou-
tros campus do IFC, mas ja se encerrou. Em 2013 e 2014 tivemos um gasto maior pois era inicio do Cam-
pus, com entrada de muitos servidores, ¢ com a nomeagdo de diversas chefias. Em 2017 foi feita apenas
uma compra Unica, porém tivemos muitas dificuldades durante o ano por ndo ter um contrato ativo, mui-
tos servidores tiraram do bolso para efetuar a compra do carimbo pois necessitavam e ndo podiamos com -
prar. A aquisi¢do de carimbos precisam ocorrer anualmente devido a sua necessidade, pois anualmente
ocorrem trocas de coordenagdes que necessitam de novos carimbos, € sempre procuramos trocar apenas
as borrachas para termos um custo menor. Porém muitos ainda estragam devido ao uso e precisamos fazer
a troca pelo menos do refil para carimbo, estamos prevendo nesta compra tanto carimbos inteiros, como o
refil e a borracha com a escrita. Precisamos que seja feita uma contratagdo de carimbos entregues confor -
me a necessidade durante todo o ano de 2020, pois nunca sabemos quando podera ser necessaria a confec-
¢d0. E necessario fazer agrupamento de itens semelhantes, desta forma os carimbos e borrachas devem ser
agrupados num grupo s6, tendo apenas uma empresa entregando. Conforme historico de consumo no ano
de 2019 fez-se uma previsdo para 2020:

2019:
-Carimbos novos diversos tamanhos: 07 undiades
- Borracha + refil carimbo diversos tamanhos : 11 unidades

Previsiao para 2020:
-Carimbos novos diversos tamanhos: 20 unidades
- Borracha + refil carimbo diversos tamanhos: 40 unidades

Solicita-se também que seja feito uma contratagdo com estes valores estimados, ou seja, podemos gastar
tudo ou nao até dia 31/12/2020. A entrega devera ser conforme a necessidade do Campus, ¢ a empresa
devera manter o valor que ofertar até o fim da Vigéncia.

De acordo com o doutor Margal Justen Filho (2004, p. 236) ,

“A pequena relevancia econdmica da contratagdo ndo justifica gastos com uma licitagdo comum. A
distingdo legislativa entre concorréncia, tomada de pregos e convite se filia ndo s6 a dimensdo econdmica
do contrato. A lei determinou que as formalidades prévias deverdo ser proporcionais as peculiaridades do
interesse ¢ da necessidade publica. Por isso, tanto mais simples serdo as formalidades e mais rapido o
procedimento licitatdrio, quanto menor for o valor a ser despendido pela Administragdo Publica.”

O art. 24, paragrafo unico, da Lei n°. 8.666, de 21 de junho de 1993, dispde que ¢ DISPENSAVEL a
licitacdo quando o valor para compras for de até 10% (dez por cento) do valor estipulado no art. 23, I,
“a”.

“Art. 24 - E dispensavel a licitagdo: (...) Paragrafo unico: Os percentuais referidos nos incisos I e II do
caput deste artigo serdo 10% (dez por cento) para compras, obras e servicos contratados por consorcios
publicos, sociedade de economia mista, empresa publica e por autarquia ou fundacdo qualificadas, na
forma da lei, como Agéncias Executivas.

Art. 23. As modalidades de licitacdo a que se referem os incisos I a III do artigo anterior serdo
determinadas em fungdo dos seguintes limites, tendo em vista o valor estimado da contratacdo: (...) II -
para compras e servigos ndo referidos no inciso anterior: a) convite — até R$ 176.000,00 cento e setenta e
seis mil reais);

A lei autoriza a contratacdo direta quando o valor envolvido for de pequena relevancia econdomica para se
iniciar um processo licitatorio., e na juncdo de quatro tipos de servigos essenciais para o Campus e que
nao ultrapassem o limite da lei, é bastante vantajoso.
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3. DA VINCULACAO

3.1 Este Termo de Referéncia guarda consonancia com as normas contidas na Lei n° 8.666/93, em sua
versdo atualizada, vinculando-se, ainda, a Dispensa de Licitagdo n® 01/2020, a Proposta de Pregos da
CONTRATADA, a Nota de Empenho e demais documentos que compdem o Processo n°
23475.000234/2019-94 que, independentemente de transcrigdo, fazem parte integrante e complementar

deste Instrumento.

4. ESPECIFICACAO DO OBJETO

4.1 Aquisi¢do de agua mineral natural, chaves e carimbos, conforme descrito no quadro a seguir:

Descricao

Unidade

Quantidade

01

Agua mineral natural; de mesa; acondicionada em garrafoes de 20
litros, classificada segundo o codigo de aguas minerais como pota-
vel, mineralizada, ndo gaseificada.

Especifica¢cdes minimas:

- Os produtos a serem fornecidos deverdo estar dentro dos padrdes
de Certificagdo da NBR14222 ¢ DNPM (Departamento Nacional
de Produgdo Mineral).

- Devera haver indicagdo da data de fabricagdo, bem como prazo e
validade na embalagem original.

- A 4gua deve estar acondicionada em garrafées com lacre de segu-
ranga devidamente acondicionada em plastico protetor transparen-
te, respeitada as normas de qualidade vigentes, discriminadas na
RDC n® 274, de 22 de setembro de 2005, da Agéncia Nacional de
Vigilancia Sanitaria/ ANVISA e Portaria n° 470 de 24 de novem-
bro de 1999 do Ministério de Minas e Energia/MME, além das de-
mais legislagdes vigentes ou que vierem a substituir ou altera-las
durante a vigéncia do Contrato.

- Além das especificacdes acima, os garrafoes deverao estar em Oti-
mo estado de conservagdo, limpo, sem furos e manchas, sem estar
amassado e sem evidéncia de violagdo, além de conter data de fa-
bricagdo ndo inferior a 3 anos e estar de acordo com normas da
ABNT (Associagdao Brasileira de Normas Técnicas) ¢ ANVISA
(Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria).

- O rotulo do vasilhame devera conter o carimbo de aprovagdo do
Ministério de Saude, procedéncia e prazo de validade.

- A agua mineral natural entregue devera estar dentro da data de va-
lidade, ndo inferior a 2 (dois) meses contados a partir da data de
envase e de acordo com a legislagdo pertinente.

- A contratada devera fornecer os garrafoes na forma de comodato
e deverdo estar dentro do prazo de validade, inferior a trés anos,

Garrafao
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conforme Portaria n°® 358, do Departamento Nacional de Producao
mineral (DNPM).

-Os produtos serdo entregues de acordo com a necessidade do Ins-
tituto Federal Catarinense Campus Luzerna durante a vigéncia do
contrato estimativo.

02

Servico de confecgdo de chaves tipo Yale

-Os produtos serdo entregues de acordo com a necessidade do Insti-
tuto Federal Catarinense Campus Luzerna durante a vigéncia do
contrato estimativo.

70

Grupo 01

03

Confec¢do de carimbos automdaticos no tamanho 47x18mm
( Novos);

-Os produtos serdo entregues de acordo com a necessidade do
Instituto Federal Catarinense Campus Luzerna durante a vigéncia
do contrato estimativo.

Un

10

04

Confec¢do de carimbos automaticos no tamanho 58x22mm
( Novos)

-Os produtos serdo entregues de acordo com a necessidade do
Instituto Federal Catarinense Campus Luzerna durante a vigéncia
do contrato estimativo.

09

05

Confeccdo de carimbos automdaticos no tamanho 30x30mm
( Novos)

-Os produtos serdo entregues de acordo com a necessidade do
Instituto Federal Catarinense Campus Luzerna durante a vigéncia
do contrato estimativo.

Un

01

06

Refil mais Borracha = Confeccdo de borracha para carimbos
automaticos incluindo junto o refil para carimbo automatico no
tamanho 62x41mm;

-Os produtos serdo entregues de acordo com a necessidade do
Instituto Federal Catarinense Campus Luzerna durante a
vigéncia do contrato estimativo.

03

07

Refil mais Borracha = Confec¢do de borracha para carimbos
automaticos incluindo junto o refil para carimbo automatico no
tamanho 47x18mm;

- Os produtos serdo entregues de acordo com a necessidade do
Instituto Federal Catarinense Campus Luzerna durante a vigéncia
do contrato estimativo.

18

08

Refil mais Borracha = Confec¢do de borracha para carimbos
automaticos incluindo junto o refil para carimbo automatico no
tamanho 58x22mm;

-Os produtos serdo entregues de acordo com a necessidade do
Instituto Federal Catarinense Campus Luzerna durante a vigéncia

18
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do contrato estimativo.

09

Refil mais Borracha = Confec¢do de borracha para carimbos Un 1
automaticos incluindo junto o refil para carimbo automatico no
tamanho 30x30mm;

-Os produtos serdo entregues de acordo com a necessidade do
Instituto Federal Catarinense Campus Luzerna durante a vigéncia
do contrato estimativo.

5. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

5.1 Designar servidor responsavel para proceder a avaliacdo do objeto fornecido;

5.2 Rejeitar o objeto contratado, caso ndo atendam aos requisitos constantes das especificagdes constantes
deste Termo de Referéncia/Projeto Basico Resumido;

5.3 Emitir previamente a nota de empenho para atender o objeto contratado;
5.4 Efetuar o pagamento na forma e no prazo estabelecido pela lei;

5.5 Acompanhar e fiscalizar a execucdo do Contrato, por Representante da Administracio,
especificamente designado, que atestard as Notas Fiscais para fins de pagamento, comprovado o
fornecimento/prestacdo de forma correta;

5.6 Notificar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades constatadas no
objeto contratado, para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias;

5.7 Permitir aos funcionarios da Contratada o livre acesso as suas dependéncias, de modo a viabilizar o
fornecimento/prestagdo durante o horario de expediente.

5.8 Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela Contratada.

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. Fornecer o objeto de acordo com as especificagdes solicitadas.

6.2. Substituir imediatamente, sem 6nus para o Instituto Federal Catarinense, qualquer objeto rejeitado
por ndo se encontrar em perfeitas condigoes de utilizagdo, segundo verificagdo do Fiscal de Contrato;

6.3. Responder por danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa
ou dolo, durante o fornecimento do objeto;

6.4. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, a execucdo do objeto/entrega do objeto, sem prévia
anuéncia do Instituto Federal Catarinense;

6.5. Fornecer o objeto contratado de forma plena e ininterrupta, durante a duragao do contrato;
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7. DOS PRECOS

8.1 O custo estimado da presente contratagdo ¢ de RS 3.515,00 (trés mil quinhentos e quinze reais),

conforme a proposta mais vantajosa coletada através de pesquisa de mercado, anexada nos autos do pro-
cesso.

8. DO PAGAMENTO

8.1. Apos verificado que os servigos/materiais se encontram de acordo com as exigéncias contidas neste
Termo de Referéncia/Projeto Basico, o CONTRATANTE efetuard o pagamento a CONTRATADA
mediante a apresentagdo de Nota Fiscal, de acordo com as descri¢des contidas na Nota de Empenho, por
meio de ordem bancaria, creditada na conta-corrente da CONTRATADA, no prazo de até 30 (trinta) dias
do recebimento da nota fiscal, contadas da data do adimplemento de cada parcela, exceto os pagamentos
decorrentes de despesas até R$ 8.000 (oito mil reais) que serdo efetuados até ao quinto dia til
subsequente ao recebimento da nota fiscal ou fatura.

§1° Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o 6rgdo contratante
atestar a execucdo do objeto do contrato.

8.2. As empresas optantes pelo SIMPLES NACIONAL deverao apresentar, junto da nota fiscal/fatura, a
declaracdo prevista no art. 4° da Instru¢cdo Normativa n.° 1.234 — RFB, de 11 de janeiro de 2012, assinada
por seu(s) representante(s) legal(is), em duas vias.

8.3 Alternativamente a declaracdo de que trata o caput, a fonte pagadora podera verificar a permanéncia
do contratado no Simples Nacional mediante consulta ao Portal do Simples Nacional e anexar copia da
consulta ao contrato ou documentacdo que deu origem ao pagamento, sem prejuizo do contratado
informar imediatamente ao contratante qualquer alteragdo da sua permanéncia no Simples Nacional
conforme § 4° do art. 6° da Instru¢cdo Normativa n.° 1.234 — RFB, de 11 de janeiro de 2012.

8.4. Caso a empresa nao seja optante pelo SIMPLES NACIONAL, o valor dos tributos federais sera
descontado na fonte, conforme Instrugdo Normativa n.° 1.234 — RFB, de 11 de janeiro de 2012.

8.5. Nenhum pagamento sera efetivado, enquanto existirem pendéncias de execucdo e/ou liquidagdo de
quaisquer débitos pendentes junto ao Instituto Federal Catarinense.

9. DA FORMALIZACAO E DA VIGENCIA

9.1 Conforme o Art. 62 da Lei 8666/93, é facultativo a Administra¢do substituir o instrumento de contrato
por outros instrumentos habeis, tal como a nota de empenho de despesa, a qual sera enviada por e-mail
junto com todas as informagdes necessarias para o fornecedor, caso seja esta a escolha da gestao.
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10. DA COTACAO DE PRECOS

10.1 O prego a ser praticado consta na proposta comercial encaminhada pela empresa vencedora, bem
como no mapa de formagao de precos nos autos do processo.

11. DO(S) LOCAL(IS) DE EXECUCAO E PRAZO DE ENTREGA

11.1 O material devera ser entregue em até 10 (dez) dias apds o envio do empenho, no dia, horario e
local combinados com o Solicitante e/ou Fiscal de Contrato, que serdo copiados no e-mail de envio do
pedido de compra.

11.1.1 O agendamento deve ser com a Coordenagdo de Infraestrutura e Servigos, nos Fones: (49) 3523-
4311 e 3523-4329, ou por e-mail infraestrutura.luzerna@.ifc.edu.br.

11.2 Os materiais deverdo ser entregues no Instituto Federal Catarinense — Campus Luzerna, situado a
Rua Vigario Frei Jodo, 550 Bairro Centro, Cidade de Luzerna/SC.

12. DA GARANTIAS E DAS PENALIDADES

12.1 A CONTRATADA, pelo descumprimento das obrigagdes assumidas ou pela infringéncia de
preceitos legais, com fundamento nos artigos 86 e 87 da Lei n° 8.666/93, serdo aplicadas, no caso de
atraso injustificado, inexecu¢@o parcial ou inexecucédo total da obrigacdo, segundo a gravidade da falta
cometida, assim considerada pela Administragdo, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal as
seguintes sangdes:

12.1.1  Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem prejuizos
significativos ao objeto da contratacao.

12.1.2 Multa.

12.1.2.1 Moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total da nota de
empenho ou instrumento equivalente, até o limite de 3 (trinta) dias, observadas as disposi¢des do art. 412
do Codigo Civil.

12.1.2.2 Compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor total da nota de empenho ou instrumento
equivalente, no caso de inexecucao total ou parcial da obrigacdo assumida podendo ser cumulada com a
multa prevista no subitem 12.1.2.1.

12.1.3 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurara o contraditorio e a ampla defesa, observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666 de
1993 e subsidiariamente na Lei n® 9.784 de 1999.

12.1.4 A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao observado o
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principio da proporcionalidade.

12.1.5 As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem
pagos ou recolhidos em favor da Unido ou deduzidos da garantia ou ainda, quando for o caso, serdo
inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

12.1.6 Caso a Contratante determine a multa, devera esta ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias,
a contar da data do recebimento da comunicag@o enviada pelo Instituto Federal Catarinense.

12.1.7 As sang¢des aqui previstas sdo independentes entre si podendo ser aplicadas isoladas ou
cumulativamente sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

13. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

13.1 As despesas decorrentes da execugao do objeto da presente avenga correrdo, no exercicio de 2xxx, a
conta do Or¢camento Geral da Unido, Plano Interno: L20RLP0O100N, PTRES:108785, Fonte: 810000000,
Elemento de Despesa: 33.90.30-07; 33.90.30-16.

14. DA RESCISAO

14.1 O inadimplemento das clausulas e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia assegurara
aos contraentes, nos termos dos artigos 77 a 80 da Lei n°® 8.666/93 e suas alteracdes, o direito de da-lo,
por rescindido, mediante notificagdo através de oficio entregue diretamente ou por via postal, com prova
de recebimento, sem prejuizo do disposto no item 6, mantendo-se as sangdes aplicadas anteriormente.

15. DOS ANEXOS

15.1 Compdem este Termo de Referéncia/Projeto Basico, para todos fins e efeitos, os seguintes Ane-
X0s:
Anexo I — Termo de Contrato

Luzerna (SC) 20 de fevereiro de 2020

Igor Regalin
Coordenador de Infraestrutura e Servigos
Assinado Digitalmente
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