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Perguntas e Respostas

ASPECTOS GERAIS

1- 0 que é o SICAF?

2 - O que muda no SICAF?

3 - Como funcionara o cadastramento no Sicaf?

4 - Em relacédo a documentacéo, quais foram as mudancas trazidas pela Nova Instrugdo Normativa?

CADASTRAMENTO

Nivel | — Credenciamento

5 - Quem pode realizar o cadastramento no Sicaf? O registro no nivel credenciamento é obrigatério?

6 - Com a integragédo automatizada de dados com a Receita Federal do Brasil-RFB no cadastramento da pessoa
juridica é necessario cadastrar os sécios e cdnjuges, bem como apresentar a documentagao de todos?

7 - Quais informagdes devem constar do credenciamento no caso de sécio estrangeiro para empresa brasileira?

8 - Como pode ser comprovado o credenciamento no Sicaf?

Nivel Il - Regularidade Fiscal Federal e trabalhista
9 - Como sera comprovada a regularidade fiscal federal e trabalhista?

10 - E obrigatério informar as decisdes judiciais?
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Nivel IV — Regularidade Fiscal Estadual e Municipal
11 - Como sera comprovada a regularidade fiscal Estadual e Municipal?
12 - Como sera comprovada a regularidade de fornecedor considerado isento dos tributos estaduais ou municipais?

Nivel V — Qualificagao Técnica

13 - Como sera comprovada a Qualificagdo Técnica no Sicaf?

Nivel VI — Qualificagdo Econdmico-Financeira

14 - Como sera comprovada a Qualificagdo Econémico-Financeira no Sicaf?

15 - Qual o prazo para apresentagao do Balango Patrimonial e Demonstragdes Contabeis?

16 - O Sicaf permite o registro de quais tipos de balang¢o?

17 - Em qual 6rgéo deve ser registrado o balango patrimonial?

18 - As ME/EPP séo obrigadas a apresentar o balango patrimonial para participar de licitagbes?

19 - O Microempreendedor Individual é obrigado a apresentar o balango patrimonial para participar em licitagbes?
20 - Os indices contabeis exigidos para comprovagao da boa situagao financeira da empresa podem ser calculados
pelo Sicaf?

21 - Como proceder na apresentagao da Certidao de Faléncia e Concordata? Qual o prazo de validade?

22 - Na hipotese de ocorréncia de processos em mais de um foro, deve-se apresentar as certidées correspondentes?

VALIDADE DOS REGISTROS CADASTRAIS

23 - O fornecedor que estiver com o cadastro do SICAF vencido tem que fazer a renovagao no Sistema?

REGISTRO DAS SANGOES

24 - A quem cabe o registro de san¢des no Sicaf?

25 - O que séo as “Ocorréncias Impeditivas Indiretas” registradas no SICAF?
26 - E possivel retirar o alerta de ocorréncia impeditiva?

27 - A ocorréncia impeditiva é causa de restricdo a participagao em licitagdes?

DA CONTRATAGAO

28 - Havera obrigatoriedade de cadastramento no SICAF quando houver contrato?

29 - Para emissao de nota de empenho e contratagdo devera ser realizada consulta ao SICAF?

30 - O pregoeiro ou comissao de licitagdo podem solicitar documentos complementares a habilitagdo? Existe prazo

para envio?

ASPECTOS GERAIS

1 -0 que é o SICAF?

O Sistema Unificado de Cadastramento de Fornecedores — Sicaf, constitui-se em mddulo informatizado que compbe o
Sistema Integrado de Administragdo de Servigos Gerais — Siasg, regulamentado pelo Decreto n.° 3.722, de 9 de
janeiro de 2001, criado para viabilizar o cadastramento de fornecedores de materiais e servigos no ambito da

Administracao Publica Federal direta, autarquica e fundacional, em licitacbes e contrataces.

voltar



2 - O que muda no SICAF?

O SICAF sera disponibilizado em uma verséao totalmente digital. O sistema contara com integragdo automatizada de
dados com a Receita Federal do Brasil-RFB e outros 6rgaos e entidades do Poder Executivo Federal, em
consonancia como Decreto n.° 9.094, de 17 de julho de 2017, que “dispde sobre a simplificacdo de atendimento
prestado aos usuarios de servigcos publicos”. Permitindo assim que as informagdes cadastrais de fornecedores ativos
na RFB — como CNPJ, CNAE, Natureza Juridica e porte da empresa — sejam automaticamente integrados ao sistema,
além de certiddes de cunho fiscal e trabalhista, da seguridade social e do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo.
Ademais ndo sera mais necessaria a apresentacao de documentos fisicos, os documentos deverao ser apresentados

digitalmente.
voltar

3 - Como funcionara o cadastramento no Sicaf?

O fornecedor interessado, ou quem o represente ndo precisara mais se deslocar para uma unidade cadastradora.
Basta acessar o Sicaf no Portal de Compras do Governo Federal, no sitio eletronico
www.comprasgovernamentais.gov.br, com emprego do certificado digital, prestando as informagdes necessarias, e

apresentando digitalmente a documentagao exigida para cada nivel.
voltar

4 - Em relagdao a documentagao, quais foram as mudancgas trazidas pela Nova Instru¢gao Normativa?

Em relagcdo a documentagéo, adotou-se no SICAF as diretrizes previstas no Decreto n.° 9.094, de 17 de julho de 201,
quanto a simplificagdo de processos e procedimentos, implementando o recebimento de documentos digitais. (nato-
digitais ou digitalizados). Nesse contexto, os documentos digitalizados terdo valor de copia simples, sendo que a
apresentacao de seus originais so sera necessaria quando a lei expressamente exigir, em conformidade com o
processo administrativo em meio eletrdnico. Outro fator importante a documentagéo, € a dispensa de reconhecimento
de firma e a autenticagédo de copia dos documentos expedidos no Pais, se ndo houver duvida fundada quanto a sua

autenticidade ou previsdo legal.

voltar

CADASTRAMENTO
Nivel I — Credenciamento

5 - Quem pode realizar o cadastramento no Sicaf? O registro no nivel credenciamento é obrigatério?
O cadastramento no Sicaf podera ser realizado pelo fornecedor interessado ou quem o represente. O Credenciamento
€ o nivel basico do registro cadastral no SICAF que permite a participagdo dos interessados na modalidade licitatoria

Pregéo e RDC, em sua forma eletrénica, bem como na Cotacéo Eletronica.
voltar

6 - Com a integragao automatizada de dados com a Receita Federal do Brasil-RFB no cadastramento da
pessoa juridica é necessario cadastrar os socios e conjuges, bem como apresentar a documentacao de
todos?

Ao inserir o CNPJ no sistema automaticamente as informagdes constantes na Receita Federal do Brasil, seréo
resgatadas, inclusive as do quadro societario registrado de acordo com a formagéo do capital social e quantidades de
acgdes ou quotas que o constitua, bem como os dados dos dirigentes. No caso dos cénjuges as informagdes e
documentos deverao ser inseridos conforme solicitadas pelo sistema. A documentacao necessaria ao cadastramento

encontra-se relacionada no Manual do Sicaf e podera ser consultada por natureza juridica.



voltar

7 - Quais informagoes devem constar do credenciamento no caso de sé6cio estrangeiro para empresa
brasileira?

No credenciamento de empresa brasileira, no qual conste no quadro societario socio estrangeiro o sistema
disponibilizara campo especifico com solicitagdo dos seguintes dados: Participagdo Societaria, Nome, Endereco,

Cidade, Pais, Codigo Pais e Cédigo de area.
voltar

8 - Como pode ser comprovado o credenciamento no Sicaf?
O credenciamento no Sicaf € comprovado pelo Certificado de Registro Cadastral (CRC), que contera os seguintes
dados: Inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro de Pessoa Fisica (CPF); Razao

Social; Classificagdo Nacional de Atividades Econdmicas (CNAE); e Sede da empresa.
voltar

Nivel lll - Regularidade Fiscal Federal e trabalhista

9 - Como sera comprovada a regularidade fiscal federal e trabalhista?
A comprovacgao da regularidade fiscal federal e trabalhista se dara automaticamente por meio de compartilhamento de

informacgdes junto aos 6rgaos responsaveis pela expedi¢ao das certidoes.
voltar

10 - E obrigatério informar as decisées judiciais?

Sim. Para obtengao da regularidade fiscal federal e trabalhista devem se informar as decisdes judicias, tendo em vista
que somente existéncia de questionamento em juizo da relagéo a ilegalidade de divida fiscal ou trabalhista, sem
qualquer liminar ou tutela antecipada no sentido de se obter a suspensao da exigibilidade, ndo resultara no direito a

habilitagao.
voltar

Nivel IV — Regularidade Fiscal Estadual e Municipal

11 - Como sera comprovada a regularidade fiscal Estadual e Municipal?
A comprovagéao da regularidade fiscal Estadual e Municipal, tendo em vista o nimero elevado de municipios, deve ser
realizada pelo fornecedor a partir do upload das certidbes, tendo em vista que nesse caso nao havera o

compartilhamento de informagbes entre 6rgéos.
voltar

12 - Como sera comprovada a regularidade de fornecedor considerado isento dos tributos estaduais ou
municipais?

A regularidade do fornecedor considerado isento dos tributos estaduais ou municipais sera comprovada mediante a
apresentacdo de declaragéo de isencédo da Fazenda do domicilio ou sede do fornecedor na forma da lei. A declaragao

de isengdo devera ser inserida pelo fornecedor em campo préprio no Sicaf.

voltar



Nivel V — Qualificagao Técnica

13 - Como sera comprovada a Qualificagdao Técnica no Sicaf?

A comprovagéao de Qualificagdo Técnica no SICAF corresponde a informagéo sobre o registro ou inscricdo na
entidade profissional competente a exemplo 6rgdos como CREA, CRA, OAB entre outros, nos termos do inciso | do
art. 30 da Lei n.° 8.666, de 1993.

voltar

Nivel VI — Qualificagao Econdémico-Financeira

14 - Como sera comprovada a Qualificagdo Econéomico-Financeira no Sicaf?

A comprovacao da Qualificacdo Econémico-Financeira depende da apresentagédo do Balango Patrimonial e
demonstracdes contabeis do ultimo exercicio social, elaborados e registrados na forma da lei, que comprovem a boa
situacao financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisérios, bem como sera
exigida a apresentacao da certidao negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica, ou de execugao patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica, nos termos dos incisos | e Il do art.31 da
Lei n.° 8.666, de 1993.

voltar

15 - Qual o prazo para apresentagao do Balango Patrimonial e Demonstragées Contabeis?

A apresentagéo do Balango Patrimonial e Demonstragdes Contabeis para fins de cadastramento no Sicaf segue o
prazo limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituragao Contabil Digital (ECD)
ao Sistema Publico de Escrituragao Digital (SPED). Caso a atualizagao nao seja realizada no referido prazo, o

nivel Qualificagdo Econdmico-financeira permanecera desatualizado até que o fornecedor promova sua atualizagao.
voltar

16 - O Sicaf permite o registro de quais tipos de balango?

No sistema podem ser registrados, a depender da situagao do fornecedor, o balango de abertura, intermediario e
anual. O balango de abertura em regra é utilizado para empresas que estao iniciando suas atividades, todavia pode
ser utilizado também na hipdétese de mudancga de sistema de tributagdo conforme legislagédo. O balango intermediario
tem fundamento no art. 204 da Lei n.° 6.404, de 1976 e retrata a situagdo empresarial no curso do exercicio. O
balango anual evidencia qualitativa e quantitativamente a posigdo patrimonial e financeira da entidade, em uma

determinada data.
voltar

17 - Em qual érgao deve ser registrado o balango patrimonial?

Em relagdo ao Balango Patrimonial em formato digital, a sua autenticagdo sera comprovada por meio do recibo de
entrega emitido pelo Sistema Publico de Escrituragao Digital (SPED), quando do envio da Escrituragao Contabil
Digital - ECD, nos termos do § 1°, do art. 78- Ado Decreto n°® 1800, de 30 de Janeiro de 1966 (incluido pelo Decreto
n.° 8.638, de 25 de fevereiro de 2016).

Ja o empresario ou a sociedade empresaria que nao estiverem obrigados a utilizar a Escrituragao Contabil

Digital — ECD, esses poderao apresentar copia digitalizada do Balango Patrimonial autenticado pela junta
comercial. As demais pessoas juridicas deverdo apresentar a copia digitalizada do Balango Patrimonial com
assinatura de seu representante legal e do contador responsavel, autenticada pelo 6rgao responsavel pelo seu

registro.



voltar

18 - As ME/EPP sao obrigadas a apresentar o balanco patrimonial para participar de licitagées?

Conforme o art. 3° do Decreto n® 8.538, de 2015: “Na habilitagdo em licitagdes para o fornecimento de bens para
pronta entrega ou para a locagao de materiais, ndo sera exigido da microempresa ou da empresa de pequeno porte a
apresentacao de balanco patrimonial do ultimo exercicio social.”

Ou seja, a habilitagao econémico-financeira de ME/EPP nao deve ser exigida, nos editais, quando o objeto for
fornecimento de bens para a pronta entrega ou para a locagdao de materiais. No entanto, para a contratagéo de
obras, servigos e bens de entrega parcelada, a Administragao deve exigir a habilitagdo econémico-financeira dos
licitantes, inclusive das ME/EPP. Cabe registrar que a ata decorrente de Sistema de Registro de Pregos nao é

considerada pronta entrega, caso em que deve ser exigido o balango patrimonial da ME/EPP.
voltar

19 - O Microempreendedor Individual é obrigado a apresentar o balanco patrimonial para participar em
licitagoes?

O Microempreendedor Individual com base no art. 68 da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006 é
considerado pequeno empresario, pelo qual faz jus a dispensa de apresentagao do Balango Patrimonial e

Demonstragdes Contabeis em observancia ao §2° do art. 1.179, do Cddigo Civil.”
voltar

20 - Os indices contabeis exigidos para comprovacgao da boa situagao financeira da empresa podem ser
calculados pelo Sicaf?

N&o. Para melhor avaliagdo da situagao financeira das empresas pelos 6rgaos e entidades licitantes a Seges
disponibilizara no Portal de Compras Governamentais, ferramenta especifica para o calculo dos indices contabeis. O
orgao podera personalizar o relatério que traz o resultado dos indices, inserindo as informagdes da contratagéo,

devendo o documento ser anexado ao processo administrativo.
voltar

21 - Como proceder na apresentacao da Certidao de Faléncia e Concordata? Qual o prazo de validade?
O Sicaf permitira upload da Certidao de Faléncia e Concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica,
ou de execugao patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica. Quando nao constar a data de validade da

Certidao de Faléncia e Concordata, deve-se adotar o periodo de 1 (um) ano.
voltar

22 - Na hipotese de ocorréncia de processos em mais de um foro, deve-se apresentar as certidoes
correspondentes?
Caso o instrumento convocatodrio exija todas as certiddes relativas a processos em outros foros, o licitante vencedor

do certame podera apresentar a documentagao diretamente ao Pregoeiro ou Comissao de Licitagao.
voltar

VALIDADE DOS REGISTROS CADASTRAIS

23 - O fornecedor que estiver com o cadastro do SICAF vencido tem que fazer a renovagao no Sistema?

A renovacao de cadastro, no SICAF, ocorre anualmente de forma automatica pelo Sistema, desde que o CPF e o



CNPJ encontrem-se validos na Receita Federal, porém essa atualizagdo nao alcanca as certiddes ou documentos de
cunho fiscal e trabalhista, da Seguridade Social, do FGTS, Balanco Patrimonial e demais demonstragdes contabeis,

com prazos de vigéncia proprios, devendo esses serem mantidos atualizados para efeito de habilitagao.
voltar

REGISTRO DAS SANGOES

24 - A quem cabe o registro de san¢oes no Sicaf?

O registro de sangbes no Sicaf deve ser realizado pelo 6rgao ou entidade responsavel pela aplicagao da sangao
administrativa, conforme os procedimentos descritos pela Instru¢do Normativa. Para auxiliar os gestores foram
publicados dois cadernos de logistica um trata das diretrizes para formulagédo de procedimento administrativo
especifico e o outro dos procedimentos gerais e registro das sang¢des administrativas, disponibilizados no Portal de

Compras Governamentais no item publicagbes “Cadernos”.
voltar

25 - O que sao as “Ocorréncias Impeditivas Indiretas” registradas no SICAF?

As ocorréncias impeditivas indiretas registradas no SICAF sao resultado de cruzamento de informagdes, sobre o
quadro societario das empresas que visa evitar possivel tentativa de burla a penalidade de declaragao de
inidoneidade, impedimento de contratar ou licitar com a Administragdo Publica ou suspensao temporaria de licitar com
a Administragéo, por meio da utilizagdo de outra sociedade empresarial, pertencente aos mesmos sécios ou conjuges
de sécios e que atue na mesma area, em atendimento a recomendacdes do Tribunal de Contas da Unido (Acoérdao
2.115/2015).

voltar

26 - E possivel retirar o alerta de ocorréncia impeditiva?
O alerta s6 deixa de aparecer quando o prazo das ocorréncias do fornecedor vinculado terminar, ainda que nao tenha

mais vinculo societario com a empresa.
voltar

27 - A ocorréncia impeditiva é causa de restricao a participagcao em licitagoes?
Somente o alerta de ocorréncias indiretas ndo tem o condao por si s6 de impedir a participagao em licitagoes,
devendo o pregoeiro analisar caso a caso e garantir ao fornecedor o direito de defesa para comprovagado de que néo

ha fraude.
voltar

DA CONTRATAGAO

28 - Havera obrigatoriedade de cadastramento no SICAF quando houver contrato?
Sim, a Administragao devera orientar o fornecedor quanto a necessidade de proceder ao seu cadastramento, antes da

contratacdo, mesmo que seja aquisi¢ao por dispensa ou inexigibilidade.
voltar

29 - Para emisséao de nota de empenho e contratagao devera ser realizada consulta ao SICAF?
Sim. Previamente a emissao de nota de empenho e a contratacido, a Administracao realizara consulta ao SICAF para

identificar possivel proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como se ha ocorréncias indiretas. A



administragcdo também realizara consulta ao SICAF a cada pagamento a fornecedor, a fim de verificar a manutengao

das condigdes de habilitagao.
voltar

30 - O pregoeiro ou comissao de licitagao podem solicitar documentos complementares a habilitacdo? Existe
prazo para envio?

Sim. O pregoeiro ou comissao de licitagao podem estabelecer o prazo minimo de 2 (duas) horas, via sistema
eletrénico, para envio de documentos de habilitagado complementares, com intuito de proporcionar ao fornecedor
tempo habil a sua habilitacdo em observancia ao § 2° do art. 25 do Decreto n°® 5.450, de 31 de maio de 2005, e

aplicado por forga da Instrugdo Normativa n° 3, de 16 de dezembro.

voltar
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